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l. Presentacion

En el transcurso del ejercicio 2025 se presentaron los avances del Programa de Desarrollo Archivistico que consta de
diversas actividades realizadas en el periodo. Dichos avances pretenden cumplir con el establecimiento del orden en
materia archivistica dentro de la Comisién Estatal de Desarrollo de Suelo y Vivienda de acuerdo a la Ley General de

Archivo.

El presente afio significd la continuacion de labores para establecer las actividades de resguardo y clasificacion
adecuada de los documentos generados y que se encuentran en tramite correspondientes a las gestiones realizadas dia

a dia.

Los avances para el establecimiento del espacio fisico para el Archivo de Concentracion de la Comision, pretende
contar con las condiciones especificadas en la Ley en materia de Archivo, para garantizar la salvaguarda de los

documentos que forman parte del acervo de la Institucion.

En el desarrollo del presente documento se enumeran las demas acciones que han formado parte del afio en curso de

la Coordinacion de Archivo General.
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1. Resultado de Actividades

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA 2025), se conforma por 5 actividades esenciales que
afirman el cumplimiento de las necesidades en materia de archivo de la Comisién. En los siguientes apartados se da

cuenta del seguimiento y cumplimiento al cierre del ejercicio.

1. Implementacién de la campafia de sensibilizacién en materia de organizaciéon y conservacion de

archivos

Durante el afio se continud con la concientizacion acerca de la importancia del acervo documental dentro de la
institucion. La campafia de sensibilizacion tiene como finalidad fomentar en el personal de la Institucidn el habito del
resguardo y uso responsable de la informacion generada por cada area. Esta actividad se practicé por medio de correo

electrénico.
2. Asesorias y Capacitacion

En el transcurso del afio se mantuvo contacto con los responsables de archivo de tramite de cada Unidad
Administrativa para darle seguimiento a las actividades en materia de archivo, aclarando dudas y exhortandolos a

mantener un control sobre la documentacién generada en cada area.
3. Actualizacidén de instrumentos de control archivistico

En el mes de diciembre se procedi6 a actualizar los instrumentos necesarios para el control de archivos, siendo los

siguientes:

e Fichas de valoracion técnica

e Catalogo de disposicion documental

e  Cuadro General de Clasificacion Archivistica
e  Guia simple de archivo

e Lista de inventarios (general, primarios y secundarios)

La actualizacidon de dichos instrumentos es importante para el funcionamiento del acervo documental de la institucién.

De igual manera se compartio los instrumentos con los responsables de archivo de trdmite de cada area.
4. Gestion de transferencias primarias, secundarias y bajas documentales

La gestion de documentos se lleva a cabo de acuerdo a las diversas disposiciones legales emitidas en materia de
archivos, siendo una actividad permanente por parte de la Comision de Desarrollo de Suelo y Vivienda; este afio se

pudo continuar con la recepcién de documentacion para integrarlo al archivo de concentracion de la Comisién.
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En cuanto a las bajas documentales, se trabajo para organizar la documentacién cuya vigencia, de acuerdo con el
catalogo elaborado, haya expirado, sin embargo, aln no se han realizado bajas debido que se esperan las indicaciones

por parte de las instancias correspondientes
5. Digitalizacién documental

Durante el afio se inici6 el proceso de digitalizacion de los expedientes para su resguardo en plataformas web de la
CODESVI. El avance alcanzado ha sido significativo contando con mas de 21,000 expedientes escaneados y
debidamente tratados de las diferentes areas de la comisidn, esperando intensificar el plan de digitalizacion en el afio

siguiente.

6. Carga de informacion al Sistema de Archivo de Respaldo NAS QNAP

Durante el ejercicio, se inicié con la carga digital en el Sistema de Respaldo NAS QNAP, cuya funcion es el resguardo
toda la documentacidn digitalizada previamente y que se encuentre en forma fisica en el Archivo de Concentracion;
el proposito principal de este sistema sera el de poder consultar en tiempo real la informacion que sea requerida por
las diversas areas de la Comisién, ademas de todo aquello que pueda resultar de las actividades propias de la

institucion.

Av. Resurgimiento No.87 Edificio B Colonia Prado C.P. 24030 San Francisco de Campeche, Campeche % (981) 68 85023 @ codesvi.gob.mx



GOBIERNO
DETODOS

1. Otras Actividades

X8\

CODESVI

GOBIERNO DEL ESTADO
II' DE CAMPECHE

Ademas de las actividades establecidas en el PADA 2025, se realizaron otras labores como parte del esfuerzo colectivo

a la mejora e implementacion del archivo dentro de la CODESVI.

Continuacion con los trabajos de limpieza y acondicionamiento de las instalaciones del Archivo de Concentracidn

Las instalaciones del Archivo de Concentracion de la CODESVI se encuentran ubicado en la Av. Aviacion entre Av.

Gobernadores y Av. Alvaro Obregén de la Colonia Santa Lucia en el municipio de San Francisco de Campeche del

Estado de Campeche.

Como en el afio anterior (2024), en el presente ejercicio se ha continuado con el esfuerzo para el acondicionamiento

del archivo de la CODESVI, por lo que los trabajos de limpieza se mantuvieron durante el afio.

IV.  Cuadro de Cumplimiento

ACTIVIDAD % CUMPLIMIENTO
Implementacion de la campafia de sensibilizacion en
. N L . 100%
materia de organizacion y conservacion de archivos
Asesorias y Capacitacion 100%
Actualizacién de instrumentos de control archivistico
100%
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Gestion de transferencias primarias, secundarias y bajas
100%
documentales
Digitalizacion de Expedientes (diversas areas) 100%
Carga de informacion al Sistema de Archivo de Respaldo
NAS QNAP 60%
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