
Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

SD1.1 Expediente laboral X - - 1 10 X - - - X

SD1.2
Asimilados 

asalariados
X - - 1 10 X - - - X

SD1.3
Servicios 

profesionales
X - - 1 10 X - - - X

SD2 Nómina de Personal X - X 1 10 X - - - X

SD3.1 Vacaciones X - X 1 10 X - - X -

SD3.2 Días económicos X - - 1 10 X - - X -

SD4

Proceso de entrega de 

Estímulo a Empleado 

Distinguido

X - - 1 5 X - - - X

SD5.1 Inventario X - - 1 5 X - - X -

SD5.2 Resguardo X - - 1 5 X - - X -

SD5.3 Baja de bienes X - - 1 5 X - - X -

SD6
Adquisicones de Bienes 

y Servicios
SD6.1 Padrón de proveedores X - - 1 2 X - - X -

SD7.1 Seguro de vehículo X - - 1 10 X - - X -

SD7.2 Bitácora X - - 1 10 X - - X -

SD7.3 Tenencias X - - 1 10 X - - X -

SD7.4
Plantilla Vehicular 

Activa
X - - 1 10 X - - X -

SD8 Póliza de Ingresos X - X 1 5 X - - X -

SD9 Póliza de diaro X - X 1 5 X - - X -

SD10 Póliza de Egresos X - X 1 5 X - - X -

SD11
Póliza de Comprobación 

de Viáticos
X - X 1 5 X - - X -

SD12
Conciliaciones 

Bancarias
X - X 1 5 X - - X -

SD13
Pólizas de Obra 

Pública
X - - 1 5 X - - X -

CDF

CAPACITACIÓN Y 

DESARROLLO 

PROFESIONAL

SD14

Capacitación y 

Desarrollo Profesional 

del Personal

X - - 1 5 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

SD15
Solicitudes de 

Información
X - - 1 3 X - - X -

SD16
Clasificación de 

Información Reservada
X - - 1 3 X - - X -

TAI

TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS FINANCIEROS
RF

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Valor 

documental

Plazo de 

conservación o 

vigencia 

documental

L ATC/F
Subserie

SD7
Control del Parque 

Vehicular
SG SERVICIOS GENERALES

RM
ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS MATERIALES

ADMINISTRACIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS
RH

Sección Serie

SD5

Control de asistenciasSD3

COMISIÓN ESTATAL DE DESARROLLO DE SUELO Y VIVIENDA

CP

SD1

AC

Expediente Único de 

Personal

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2026

Destino final

Fundamento legal

BD AH

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Inventario Físico  de 

Bienes Muebles

Clasificación de la 

información

A R

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche



Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

Valor 

documental

Plazo de 

conservación o 

vigencia 

documental

L ATC/F
SubserieSección Serie

CPAC

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2026

Destino final

Fundamento legal

BD AH

Clasificación de la 

información

A R

TI

TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

SD17

Bitácora para control 

de respaldo del Portal 

de Internet (WEB HOST)

X - - 1 5 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

SD18.1 OIC X - - 2 3 X - - X -

SD18.2 SECONT X - - 2 3 X - - X -

SD18.3 SFP X - - 2 3 X - - X -

SD18.4 ASF X - - 2 3 X - - X -

SD18.5 ASECAM X - - 2 3 X - - X -

RA
RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS
SD19

Declaraciones 

Patrimoniales
X - - 1 5 X - - X -

CS COMUNICACIÓN SOCIAL SD20

Boletines y 

Entrevistas para 

Medios

X - - 1 3 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

SD21.1

Cuadro general de 

clasificiacion 

archivistica

X - - 1 5 X - - X -

SD21.2

Catalogo de 

disposicion 

documental

X - - 1 5 X - - X -

SD21.3 Fichas de valoración X - - 1 5 X - - X -

SD21.4
Guía de archivo 

documental
X - - 1 5 X - - X -

SD22.1
Transferencias 

primarias
X - - 1 5 X - - X -

SD22.2
Transferencias 

secundarias
X - - 1 5 X - - X -

SD22.3 Bajas documentales X - - 1 5 X - - X -

SD23.1 PADA X - - 1 5 X - - X -

SD23.2 Informe Anual X - - 1 5 X - - X -

SD24
Comité de Valoración 

Documental
X - - 1 5 X - - X -

SD25.1 Programas de Vivienda - X - 10 10 X - - - X

SD25.2 Programas por Lote - X - 10 10 X - - - X

SD26.1 Jurisdiccionales - X - 1 5 X - - X -

SD26.2 Administrativos - X - 1 5 X - - X -

SD27.1 Directos - X - 1 5 X - - X -

SD27.2 Indirectos - X - 1 5 X - - X -

SD28
Adquisiciones de 

reservas
- X - 5 10 X - - X -

SD29 Rescisiones - X - 10 5 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

SD21

GD

SD26

SD27

Representación Legal

ASUNTOS JURÍDICOSAJ

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Programas de 

Regularización y 

Escrituración

SD25

SD22
Archivo de 

Concentración

Instrumentos de 

Control y Consulta 

Archivística

Amparos

Sistema Institucional 

de Archivos
SD23

AU AUDITORÍAS Entes FiscalizadoresSD18

GESTIÓN DOCUMENTAL



Clave Nombre Clave Nombre Clave Nombre

Valor 

documental

Plazo de 

conservación o 

vigencia 

documental

L ATC/F
SubserieSección Serie

CPAC

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2026

Destino final

Fundamento legal

BD AH

Clasificación de la 

información

A R

AJ ASUNTOS JURÍDICOS SD30 Bienes inmuebles - X - 1 5 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

PP
PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTACIÓN
SD31

Programa Operativo 

Anual
X - - 1 4 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

VI
VINCULACIÓN 

INSTITUCIONAL
SD32

Vinculación 

Institucional
X - - 1 0 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

VCI
VIGILANCIA DE CONTROL 

INTERNO
SD33 Plan Anual de Trabajo X - - 1 0 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

SD34
Comités de Contraloría 

Social
X - - 1 4 X - - X -

SD35

Sistema de Evaluación 

Integral y Sistema de 

Indicadores (SEI y SI)

X - - 1 5 X - - X -

SD36

Sistema de Recursos 

Federales Transferidos 

(SRFT)

X - - 1 5 X - - X -

SD37.1 Ética X - - 2 3 X - - X -

SD37.2 Transparencia X - - 2 3 X - - X -

SD37.3 Adquisiciones X - - 2 3 X - - X -

SD37.4 COCODI X - - 2 3 X - - X -

SD37.5 Obra X - - 1 5 X - - X -

SD38 Oficios de Gestión X - - 1 3 X - - X -

SD39
Autoproducción de 

Vivienda
X - - 1 5 X - - X -

SD40.1 Cuarto CONAVI X - - 1 5 X - - X -

SD40.2 Cuarto FISE X - - 1 5 X - - X -

SD40.3 Baño CONAVI X - - 1 5 X - - X -

SD40.4 Baño FISE X - - 1 5 X - - X -

SD41.1 Piso X - - 1 5 X - - X -

SD41.2 Techo X - - 1 5 X - - X -

SD41.3 Estufa Ecológica X - - 1 5 X - - X -

SD42.1
Expediente Técnico de 

Obra
X X - 1 5 X - - X -

SD42.2
Expediente de 

Licitación de Obra
X X - 1 5 X - - X -

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

EUO
EXPEDIENTE UNITARIO 

DE OBRA
SD42

Expediente Unitario de 

Obra

Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

GESTIÓN INSTITUCIONALGI

SD37 Comités de CODESVI Art. 10 de la Ley 

de Vivienda para 

el Estado de 

Campeche

SD41
Mejoramiento de 

Vivienda

PV PROGRAMAS DE VIVIENDA

SD40 Ampliación de Vivienda

PLN PLANEACIÓN


