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Il Disefiar mecanismos y estrategias que permitan difundir en forma eficiente, veraz, objetiva y oportuna
la informacion generada por la CODESVI, con especial énfasis en los compromisos del Ejecutivo
Estatal, asignados a la misma;

1. Disefar y conducir los mecanismos y estrategias requeridos que permitan fortalecer la imagen
institucional de la CODESVI en estrecha vinculacion con la Direccion General y las demas areas de

esta;
V. Coordinar todos los actos publicos en los que participe la o el Director General;
V. Dirigir y coordinar las actividades encaminadas a disefiar, integrar la informacion publicitaria y
comercial de los atractivos de vivienda;
VI. Conducir y desarrollar la politica de transparencia y de puertas abiertas a los medios de comunicacion
social, facilitandoles el acceso a la informacion a través de fuentes directas;
VIL. Convocar y coordinar a los medios de comunicacion en las tareas promocionales relacionadas con las
actividades en materia de desarrollo de suelo y vivienda;
VIiL. Coordinar la ejecucion de campanas publicitarias orientadas al desarrollo de la vivienda;
IX. Coadyuvar la formulaciéon y actualizacion de herramientas graficas de promocion como: folletos,

posters, carteles, laminas y todo tipo de material audiovisual para promocion y difusion de todo lo
relacionado con el desarrollo de suelo y vivienda;

X. Dirigir la difusion a través de los diferentes medios de comunicacion, los objetivos de la politica en
materia de suelo y vivienda estatal, asi como apoyar a la o el Director General en la conduccion de las
relaciones publicas de la CODESVI;

XI. Definir y realizar la sintesis informativa diaria, elaborar las publicaciones que determine la o el Director
General y estructurar la videoteca, fonoteca y hemeroteca que dé seguimiento de la informacion
generada por los medios de comunicacion referente a los eventos y acontecimientos de interés para
las funciones de la CODESVI,

XIl. Asegurar una estrecha y cordial relacion de trabajo con los distintos medios de comunicacion y
proyectar entre la poblacion el sentido social y los beneficios que en materia de suelo y vivienda realiza
el Estado;

XII. Participar en la estrategia de Comunicacion Social que tiene establecida el Estado de Campeche;

XIV. Establecer una buena relacion de trabajo entre la Direccion General y los Medios Informativos;
XV. Asegurar que la o el titular de la CODESVI y los demas directivos de la misma, estén informados sobre

el acontecer periodistico y el comportamiento de los medios de comunicacién, en los que sus
atribuciones conciernen;

XVI. Vigilar el correcto uso y salvaguardar los equipos, materiales y demas recursos que estén asignados
a su area;
XVII. Dirigir, coordinar y supervisar las actividades encaminadas a disefar, integrar la informacion
publicitaria y comercial de los atractivos de vivienda;
XVIII. Convocar y coordinar a los medios de comunicacion en las tareas promocionales relacionadas con las
actividades en materia de desarrollo de suelo y vivienda;
XIX. Desarrollar y coordinar la ejecucion de campanas publicitarias orientadas al desarrollo de la vivienda;
XX. Desarrollar, coordinar y supervisar la formulaciéon y actualizacién de herramientas graficas de

promocion como folletos, posters, carteles, laminas y todo tipo de material audiovisual para promocién
y difusion de todo lo relacionado con el desarrollo de suelo y vivienda; y

XXI. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y reglamentarias aplicables, asi
como las que demas le confiera la o el Director General de la Comision.

Articulo 36.- Corresponde a la Coordinacion de Archivo General las siguientes atribuciones:

l. Acordar con la o el Director General el tramite, resolucién y despacho de los asuntos que le sean
encomendados;

Il.  Normar la administracion, rescate, registro, organizaciéon y conservacion de los documentos generados
o recibidos por la CODESVI en ejercicio de sus atribuciones legales y reglamentarias;

IIl.  Regular la organizacién y funcionamiento de los archivos publicos, administrativos e histéricos;

IV. Establecer los mecanismos de coordinacion entre las diferentes unidades administrativas de la CODESVI
a fin de establecer las medidas necesarias para dar cumplimiento puntual a los dispuesto en la Ley de
Archivos del Estado de Campeche;

V. Organizar los archivos en términos que fija la Ley de Archivos del Estado de Campeche y desarrollar las
politicas, mecanismo de coordinacién y regulaciéon especificos internos que garanticen en correcto
manejo de estos;

VI. Asegurar que la organizacion de los archivos permita la disponibilidad, localizacion expedita, integridad
y conservacion de los documentos de archivo que posee la Comision;

VII. La localizacion de cualquier material relacionado con la CODESVI;
VIII.  Impedir que, sin mediar la previa autorizacion del titular del Ente Publico, se sustraigan documentos del
local en que se encuentren o se proporcione cualquier tipo de documentacion para fines no oficiales o
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de consulta y de denunciar ante la instancia correspondiente cualquiera contravencion a lo dispuesto
por Ley de Archivos del Estado de Campeche;

IX. Establecer un sistema de archivo de documentos de acuerdo con la siguiente estructura: Un Archivo de
Tramite, por cada una de las unidades administrativas que conformen la estructura de la CODESVI; Un
Archivo de Concentracién, bajo resguardo de la Coordinacion del Archivo; y un Archivo Histérico, por
cada una de las unidades administrativas;

X. Realizar la valoracién de los documentos del Archivo de Concentracion de la CODESVI que hayan
entrado a su fase inactiva y seleccionar aquellos que por su valor histérico deben transferirse al
Archivo Histérico del Poder Ejecutivo para su conservaciéon permanente;

Xl. Aplicar los procesos técnicos correspondientes a fin de organizar los documentos por fondos,
secciones y series, con base en el principio de procedencia, y elaborar el cuadro de clasificacion de
estos;

Xll. Clasificar los fondos, describir y difundir sus contenidos a través de guias, inventarios, catalogos,
publicaciones y exposiciones, haciendo uso de todos los medios disponibles;

Xlll. Organizary vigilar las funciones del personal al servicio del Archivo General de la CODESVI, asi como
la atencidn que se brinde al publico;

XIV. Presentar a la o el Director General los proyectos que tengan como fin elevar la calidad de las
funciones del Archivo General;

XV. Asistir a la o el Director General enla celebracién de toda clase de convenios, contratos y demas actos
juridicos que tengan por objeto promover y apoyar la adquisicién, recuperacion, conservacion,
investigacion, difusién y publicaciéon de documentos de valor histérico en materia de vivienda para el
Estado de Campeche, con apego a las normas y procedimientos correspondientes y, en general, que
sean necesarios para el buen funcionamiento del Archivo;

XVI. Fomentar la modernizacion archivistica con bases metodolégicas, propiciando la integracion de los
archivos de la CODESVI;

XVII. Promover la gestion y conservacion de los archivos, el acceso a la informacion contenida en éstos, de
acuerdo con la Ley y otras disposiciones legales y reglamentarias que sean aplicables, sin mas limites
que los previstos por las disposiciones aplicables en materia de reserva y confidencialidad;

XVIII. Propiciar el uso y desarrollo de nuevas tecnologias de la informacion y la gestion de documentos de
archivos en sistemas electronicos;

XIX. Proponer a la Directora o Director de Planeaciéon, Administracion y Finanzas sistemas informaticos o
hardware para la innovacion y un eficiente control del archivo;

XX. Llevar acabolos estudios conducentes alaemisionde politicasy lineamientos para los documentos de
archivo en sistemas electronicos;

XXI. Establecer y mantener actualizado el Registro Estatal de Archivos de la CODESVI;

XXIl. Solicitar a la o el Director General la autorizacion necesaria para las acciones de adquisicion,
conservacion y guarda del acervo que lo requiera;

XXIIl. La creacion y desarrollo de las colecciones bibliograficas y documentales, que sean necesarias para
cubrir las manifestaciones intelectuales, literarias y cientificas que forman parte de la bibliografia de la
CODESVI;

XXIV. Serreceptor, bajo la modalidad del depdsito legal de todos los documentos, materiales bibliograficos que
se generen, editen y publiquen en el Estado de Campeche o por autor campechano en materia de
vivienda;

XXV. La digitalizacion de cualquier documento que lo amerite por uso, rareza, deterioro o conservacion;

XXVI. Elaborar las estadisticas mensuales y anuales de los servicios de archivo de documentacién para
conocimiento de la o el Director General o de otras instituciones que lo requieran de acuerdo en la Ley
de Archivo General del Estado de Campeche;

XXVII. Mantener coordinacion y comunicaciéon con Archivo General del Estado para el éptimo desarrollo de los
proyectos y programas en los que se requiera la participacion de la CODESVI; y

XXVIII. Las demas que le senale Ley de Archivos del Estado de Campeche, el reglamento interno del Archivo y
otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables, asi como las que demas le confiera la o el
Director General de la Comision.

CAPITULO IX
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 37.- La Unidad de Transparencia tendra las atribuciones que le confiere la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Campeche, y la demas normatividad aplicable.

Articulo 38.- La Unidad se integrara con una o un titular y el personal que se requiera y permita la prevision
presupuestaria de la CODESVI.



